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1. Kontaktdaten
	Auftraggeber der Schulung (Name):        

	Anschrift (Str., PLZ, Ort):        

	Ansprechpartner

Vorname:                                                    Name:              

Anschrift (Str., PLZ, Ort):      
Telefon:                                                       Email:        


2. Gewünschter Terminzeitraum für die Train-the-Trainer Schulung (zwischen Januar 2012 und Oktober 2012)
Bitte geben Sie Ihre Wunschtermine für die Schulung (1 Tag) an:

	1. Priorität             (Tag/Monat/Jahr)

2. Priorität             (Tag/Monat/Jahr)

3. Priorität             (Tag/Monat/Jahr)

4. Priorität             (Tag/Monat/Jahr)


Wir werden Ihren Termin in der Anmeldebestätigung bestätigen.

3. Welche Erfahrungen haben Sie bisher mit umweltfreundlicher Beschaffung gemacht?

	 FORMCHECKBOX 
    Anfänger (Bisher haben wir das Thema umweltfreundliche öffentliche Beschaffung gar nicht oder kaum im Curriculum behandelt.)

 FORMCHECKBOX 
    Fortgeschrittene (Das Thema umweltfreundliche öffentliche Beschaffung wurde vereinzelt im Curriculum behandelt. Rechtliche Grundlagen sind vorhanden und werden vermittelt.)

 FORMCHECKBOX 
    Experte (Das Thema umweltfreundliche öffentliche Beschaffung wurde oft im Curriculum behandelt. Rechtliche Grundlagen sind vorhanden und werden vermittelt. Spezialthemen (z.B. Lebenszykluskostenberechnung) sind angedacht aber noch nicht umgesetzt.)


5. Train-the-Trainer Schulung 

Jeweils 6-18 Teilnehmern wird von unseren Trainern an einem Tag das nötige methodische und fachliche Wissen vermittelt, wie Herausforderungen der Umsetzung umweltfreundlicher öffentlicher Beschaffung überwunden werden können und die Thematik effektiv und interaktiv im Curriculum aufgenommen werden kann.

Die Spannweite der Themen ist vielfältig und reicht von den rechtlichen Rahmenbedingungen, über Haushaltsplanung, Kommunikation und Kooperation bis hin zur Einbeziehung der Lebenszykluskosten- und CO2-Emissionsberechnung (mittels eines europaweit getesteten Berechnungstools).

 FORMCHECKBOX 
 Ja, wir buchen Schulung 1 (Bitte tragen Sie die Teilnehmer der Schulung ein (höchstens 18, die Namen können auch später nachgereicht werden)
	Nachname/Vorname des Teilnehmers
	Funktion

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     

	     
	     


6. Sonstige Bemerkungen

	     


8. Zahlungsmodalitäten

Bitte überweisen Sie die Schutzgebühr von € 750 pro Schulung bis spätestens drei Wochen vor der gebuchten Schulung auf folgendes Konto:

Kontoinhaber: 


ICLEI

Kontonummer:


12 54 87 02

Bank: 



Volksbank Freiburg

Bankleitzahl: 


680 900 00

Anschrift: 


Bismarckallee 10, D-79098 Freiburg

Verwendungszweck: 

Schulung <NAME>
9. Checkliste für die Raumausstattung der Vor-Ort-Seminare (das aufgelistete Zubehör wird von der Einrichtung gestellt, welche die Schulung gebucht hat)

	A. Seminarraum 

	1.  FORMCHECKBOX 
 Sitzplätze für gebuchte Teilnehmerzahl  (Anordnung an runden Tischen mit 4-6 Plätzen  
     oder in U-Form)

2.  FORMCHECKBOX 
 Sitzplatz für 1-2 Referenten/Trainer 

3.  FORMCHECKBOX 
 Technische Ausrüstung bestehend aus: 

· Laptop 

· Beamer 

· Projektionsfläche für Beamer 

· Moderationskarten, Flipchart und Stifte 

4.  FORMCHECKBOX 
 Wasser/ Sprudel für die Referenten/Trainer



	B. Verpflegung 

	1.  FORMCHECKBOX 
  Bereitstellung von Kaffee/Tee/Saft 

2.  FORMCHECKBOX 
  Mittagessen (empfehlenswert)




Wir freuen uns auf Ihre Anmeldung! Eine Anmeldebestätigung mit dem genauen Termin für die Schulung(en) wird Ihnen zugesandt.

Hiermit buchen wir o.g. In-house Schulung zu umweltfreundlicher öffentlicher Beschaffung.

     
---------------------------

Datum, Unterschrift

Bitte senden Sie das ausgefüllte Anmeldeformular an uns. Für Ihre Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

ICLEI Europasekretariat GMBH

Leopoldring 3

79098 Freiburg

Telefon: +49 761/ 3 68 92-0

Fax: +49 761/ 3 68 92-49

Email: procurement@iclei.org
Anhang

I. Vorauswahl Module für die Schulung 

Bitte wählen Sie einen inhaltlichen Schwerpunkt pro Modul für die Schulung aus (einzelne Schwerpunkte der Module können auf Wunsch nach Rücksprache mit unseren Experten auch anders kombiniert werden):  

	MODUL A

	 FORMCHECKBOX 

	Einführung in die umweltfreundliche öffentliche Beschaffung – wie vermittel ich die Thematik im Zusammenhang mit verwandten Aus- und Fortbildungsinhalten?
· Das Potential umweltfreundlicher Beschaffung in öffentlichen Verwaltungen

· Kosten und Nutzen umweltfreundlicher öffentlicher Beschaffung

· Verortung innerhalb der Verwaltung (u.a. Zusammenhang zu Haushaltsrecht, Umwelt- und Klimaschutzzielen und Haushaltskonsolidierungen)

· Gute Beispiele und Erfolgsfaktoren wie öffentliche Einrichtungen umweltfreundliche Beschaffung umgesetzt haben


	MODUL B und C (bitte wählen Sie zwei Themen aus)

	 FORMCHECKBOX 

	Umweltfreundliche öffentliche Beschaffung strategisch und kosteneffizient umsetzen

· Plan-Do-Check Managementansatz in der Praxis

· Umweltfreundliche öffentliche Beschaffung politisch und strategisch umsetzen (Zielsetzung, Aktionsplan, Monitoring)

· Hemmnisanalyse mittels Selbstevaluation

	 FORMCHECKBOX 

	Ausschreibungskriterien für Produkte und Dienstleistungen

· Produkte mit höherem Umweltentlastungspotential

· Produktkriterien / Einbindung in die Ausschreibung

· Nachweisführung/ Umweltzeichen

· Sozialverantwortliche bzw. faire Beschaffungskriterien (optional)

	 FORMCHECKBOX 

	Klimastrategische Beschaffungspotentiale

· CO2eq und andere Emissionen als Beschaffungskriterium in Ausschreibungen 

· Berücksichtigung und Berechnung der Lebenszykluskosten (LCC) mit Hilfe geeigneter LCC und Emissionsrechner

· Fallstudien und gute Beispiele

	 FORMCHECKBOX 

	Rechtliche Aspekte

· Rechtliche Verortung

· Möglichkeiten der umweltfreundlichen Beschaffung optimal ausschöpfen

· Fallstudien und gute Beispiele

	 FORMCHECKBOX 

	Innovative Lösungen innerhalb umweltfreundlicher öffentlicher Beschaffung

· Strategische Marktbeobachtung und -analyse

· Gemeinschaftliche Beschaffung („Joint Procurement“)

· Innovative Technologien zur Marktreife/ -durchbruch verhelfen


II. Produktgruppen – Vorauswahl für Schulung 

Bitte wählen Sie maximal 3 Produkt-/ Dienstleistungsgruppen aus dieser Liste aus.
	Produkt-/ Dienstleistungsgruppen

	 FORMCHECKBOX 
   Reinigungsprodukte- und  
       Dienstleistungen

 FORMCHECKBOX 
   Medizinische Geräte und Laborbedarf

 FORMCHECKBOX 
   Bauaufträge und damit verbundene 
       Serviceleistungen

 FORMCHECKBOX 
   Büromöbel

 FORMCHECKBOX 
   Strom

 FORMCHECKBOX 
   Elektrische und elektronische 
       Bürogeräte (IKT)


	 FORMCHECKBOX 
   Nahrungsmittel & Cateringdienstleistungen

 FORMCHECKBOX 
   Seminare & Konferenzen

 FORMCHECKBOX 
   Papier

 FORMCHECKBOX 
   Schienenfahrzeuge, Busse & PKWs

 FORMCHECKBOX 
   Land und Gartenbaudienstleistungen

 FORMCHECKBOX 
   Textilien & Arbeitsbekleidung

 FORMCHECKBOX 
   Beleuchtung
 FORMCHECKBOX 
   Haushaltsgeräte

 FORMCHECKBOX 
   Sonstiges:      
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